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الدلیل الاجرائي
لتجنب تنبیھ العمیل أو المتبرع المشتبھ بھ

جمعیة البر الخیریة بمركز فید

اعتماد مجلس الإدارة
اعتمد مجلس إدارة الجمعیة في الاجتماع رقم ( 6 ) الدلیل الاجرائي

لتجنب تنبیھ العمیل أو المتبرع المشتبھ بھ
في  6 / 7 /2025م
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مقدمة
الدلیل الاجرائي لتجنب تنبیھ للعمیل أو المتبرع المشتبھ بھ ھو مجموعة من الخطوات التي یجب اتباعھا عند
التعامل مع الحالات التي تثیر الشك في تورط العمیل أو المتبرع  في أنشطة غیر قانونیة أو مخالفة للقوانین

والأنظمة. یھدف ھذا الدلیل إلى حمایة سمعة الجمعیة ومصالحھا وموظفیھا من أي مسؤولیة قانونیة أو
تأدیبیة قد تنتج عن التعامل غیر المھني مع العمیل المشتبھ بھ

خطوات التعامل العمیل المشتبھ بھ:
عدم تحذیر العمیل / المتبرع المشتبھ بھ أو السماح بتحذیره من الأطراف ذات الصلة من وجود شبھات .1

حول نشاطھ
القبول الشكلي للعمیل/ المتبرع وعدم رفضھا من العمیل أو المتبرع المشتبھ بھ كونھا تبدو طبیعیة .2

وغیر مشتبھ بھا
تجنب عرض البدائل للعمیل/المتبرع أو تقدیم النصیحة لھ او المشورة لتفادي تطبیق التعلیمات بشأن .3

العملیات التي یجریھا بالعمیل/المتبرع المشتبھ بھ
المحافظة على سریة اجراءات البلاغات عن العملاء او العملیات المشتبھ بھا المرفوعة لجھات .4

الاختصاص
عدم كشف المراسلات الرسمیة ما بین الجمعیة ووحدة التحریات المالیة .5

أن یكون الاتصال بالعمیل/المتبرع المشتبھ بھ أو الأطراف الخارجیة غیر مثیرة للشكوك حولھ .6
كالاستفسار عن طبیعة عملیاتھ وطریقتھا وتفاصیل غیر مرغوب الإفصاح عنھا من قبل العمیل

عدم اخطار العمیل بان معاملتھ قید المراجعة أو المراقبة أو نحو ذلك .7
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